Lisa 1 Parnu Raekiila Kooli direktori 14.01.2025 kiskkirjale nr 1-1/23

PARNU RAEKULA KOOLI KODUKORD

Alus: Pohikooli- ja giimnaasiumiseadus § 68.

1.

Uldsiitted

1.1 Parnu Raekiila Kooli (edaspidi Kool) kodukord reguleerib kiditumist Koolis, Kooli
territooriumil ja e-Oppes (edaspidi distantsdppes).

2.1 Kooli kodukorra kehtestab direktor ja see on Opilastele ja koolitdotajatele tditmiseks
kohustuslik.

3.1 Klassijuhataja tutvustab Oppeaasta algul Kooli kodukorda ning teavitab kodukorra
muudatustest Opilast klassijuhataja tunnis ning Opilaste vanemaid vanemate koosolekul.
Opilane kinnitab dppeaasta algul allkirjaga tutvumise Kooli kodukorraga.

4.1 Kooli kodukorra tditmine on dpilase kditumise hindamise aluseks.

5.1 Kooli kodukord ja selle muudatused esitatakse enne kehtestamist arvamuse andmiseks
Kooli hoolekogule ja dpilasesindusele.

6.1 Kooli kodukord avaldatakse Kooli veebilehel (www.raekyla.parnu.ee) ja on paberkandjal
kattesaadav Kooli dpikeskuses.

2. Oppetdd korraldus. Pievakava

2.1. Kooli igapdevase t60 aluseks on direktori kinnitatud:
2.1.1. kéesolev Kooli kodukord;
2.1.2. Kooli pdevakava (tundide ja vahetundide ajad; tunniplaanid, sh huviringide,
pikapdevariihmade ja logopeedi tunniplaan);
2.1.3. Kooli dppekava;
2.1.4. Kooli iildtooplaan;
2.1.5. muud téokorralduse reeglid.

2.2. Pidevakava sdtestab Oppekava viltel koolikohustuse tiitmiseks kooli Opiiilesannetega
seotud tegevuste, huviringitundide ja pikapdevariihmas korraldatavate tegevuste
toimumisjérjestust ning nende ajalist kestust kajastavat loetelu. Kooli pédevakava
kinnitatakse direktori késkkirjaga igal dppeaastal 01. septembriks.

2.3. Opilase dpitulemusi hinnatakse vastavalt Kooli dppekavas sitestatule.
2.4. Koolivaheajad kehtestab haridus- ja teadusminister.

2.5. Oppekorralduse pdhivormiks on dppetund, mille pikkuseks on 80/85 ja/vdi 45 minutit.

2.6. Oppetunnid vdivad toimuda ka viljaspool Kooli dppekiiguna vdi dppeekskursioonina
direktori kédskkirjaga kinnitatult voi distantsdppes.

2.7. Koolipdeva (sh vahetunni) ajal on Opilasel mobiiltelefon, nutiseadmed ja muud
audiovahendid vilja liilitatud, v.a dppe-eesmirgil. Opetajal on digus enne tunni algust
mobiiltelefonid jt nutiseadmed kokku koguda, mis tagastatakse tunni vdi dppepieva 1dpul.
Kui opilane ei jirgi antud korraldust, on Opetajal voi juhtkonna liikmel digus esemed
Opilaselt dra votta ja need tagastatakse Opilasele dppepdeva Iopul voi dpilase vanemale.

2.8. Kool vdimaldab pdhiharidust omandaval Opilasel kasutada tasuta vdhemalt kooli
oppekava ldbimiseks vajalikku dppekirjandust (nditeks opikuid, todraamatuid, toovihikuid
ja toolehti).



2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

2.16.
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Oppekirjandus tagastatakse Opikeskusesse enne suvevaheaega voi pirast tiiendavat
Oppetddd voi Opilase Kooli Opilaste nimekirjast véljaarvamisel. Kui dppekirjandus ja
oppevahendid laenutati dpilasele individuaalselt, vastutab selle tagastamise eest Opilane.
Kui Oppekirjandus laenutati ainekomplektina ainedpetajale voi klassikomplektina
klassijuhatajale, vastutab Oppekirjanduse Opikeskusele tagastamise eest vastavalt
ainedpetaja vOi klassijuhataja. Todlehtede, todraamatute ja toovihikute tagastamise
otsustab ainedpetaja.

Oppevahendid (tahvelarvuti, siilearvuti jm) viljastatakse Opilase vanemale
iileandmisvastuvdtmisakti alusel. Oppevahendid tagastatakse samale koolitdotajale,
kellelt vahendid saadi. Tagastaja kohustub andma seadme iile samas seisukorras, kui selle
on saanud.

Opilasele kasutada antud esinemisriiete (sh rahvariided) eest vastutab dpilase vanem
kinnitades seda allkirjaga. Opilasele kasutada antud esinemisriided tagastab oOpilane
hooldatult  hiljemalt Oppeaasta I0pul klassijuhatajale, tantsudpetajale  voi
muusikadpetajale.

Arvutiklassis (lisa 1), kunstidpetuse klassis (lisa 2), késitoo- ja kodundusklassis (lisa 3),
looduainete klassis (lisa 4), voimlas (lisa 5), aeroobikasaalis (lisa 6), saalis (lisa 7), t66- ja
tehnoloogiadpetuse klassis (lisa 8), dpikeskuses (lisa 9) ja raadioruumis (lisa 10) kehtib
Kooli direktori poolt kinnitatud kasutamiseeskiri ja ohutusnduded, mis asuvad
oppekabinetis seinal kdigile ndhtavas kohas.

Huviringi arvatakse Opilane Opilase soovil ja pikapidevariihma nimekirja arvatakse Opilane
vanema taotluse alusel, mis esitatakse Péarnu haridusteenuste haldamise siisteemis
(edaspidi ARNO). Nimekirjad kinnitatakse direktori kaskkirjaga.

Kooli dpilaste nimekirjast viljaarvamise aluseks on Opilase vanema poolt esitatud taotlus
ARNO-s. Opilane arvatakse nimekirjast vilja, kui ta on tagastanud dppekirjanduse,
Opilase kides olevad Kooli dppevahendid (sh esinemisriided) ja dpilaspileti.

Koolimaja uksed on dppepidevadel avatud toopdevadel kell 07.30-15.30. Koolivaheaja
toopdevadel on koolimaja uksed avatud kell 08.00-15.00. Muul ajal vastavalt
kokkuleppele.

Igas klassis on klassijuhataja voi mentor-klassijuhataja poolt miiratud kaks Opilast, kes
tagavad dppekabineti korrasoleku dppetunni loppedes.

Opilase digused ja kohustused

3.1.

Opilasel on digus:

3.1.1. dppida valikaineid vastavalt Kooli dppekavale vdi dppida individuaaldppekava jargi

haridus- ja teadusministri poolt kehtestatud korras voi vastavalt pdhikooli- ja
giimnaasiumiseaduse § 17 alusel;

3.1.2. olla valitud ja valida Koolis opilasesindus, kes esindab Opilaskonda dpilasesinduse

pohimiiruses sitestatud padevuse piires koolisisestes suhetes ning suhetes teiste
organisatsioonide, asutuste ja isikutega; Opilasesindus ldhtub oma tegevuses Opilaste
huvidest, vajadustest, digustest ja kohustustest;

3.1.3. olla valitud dpilasesinduse poolt dpilaste esindajana Kooli hoolekogusse;

3.1.4. kasutada Oppekavavilises tegevuses tasuta oma Kooli rajatisi, ruume, Opikeskust,

dppe-, spordi-, tehnilisi ja muid vahendeid eelneval kokkuleppel klassijuhatajaga, kes
teavitab kasutamisele eelneval nddalal Kooli haldusjuhti;
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3.1.5.

3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.
3.1.9.
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saada Koolist teavet koolikorralduse ja dpilase diguste kohta, samuti esmast teavet
Oppimisvoimaluste kohta;

poorduda abi  saamiseks koikide koolitodtajate,  koolipsiihholoogi  ja
koolisotsiaalpedagoogi poole, kooli meditsiinide poole;

saada ainedpetajalt ja klassijuhatajalt teavet oma hinnete/hinnangute kohta;

klassi- ja ainedpetaja Opiabile;

osaleda Kooli huviringides.

3.2. Opilane on kohustatud:

3.2.1.

3.2.2.
3.2.3.
3.24.

3.2.5.

3.2.6.

3.2.7.

3.2.8.
3.2.9.

3.2.10.

3.2.11.

3.2.12.

3.2.13.

3.2.14.
3.2.15.

3.2.16.

tditma Opiiilesandeid ja osalema temale Kooli pdevakavas ja/voi talle koostatud
individuaalses Oppekavas ettendhtud dppes;

joudma hilinemiseta tundi;

hoidma iileriideid ja vilisjalandud garderoobis;

koolis kandma sisejalandusid;

kandma puhast korrektset mitte kehapaljastavat riietust, soovitavalt koolipluusi,

koolipolo ja koolivesti; dressiplikse kantakse vaid sportlikel {iritustel ja kehalise
kasvatuse tundides, polvpiiksid iildjuhul ja rannardivas ei ole koolis lubatud;

kandma pidulikel {iritustel (aktused, kontserdid jne) pidulikku must-valget riietust
(sh soovitavalt koolivesti);

hoidma Kooli vara, jirgima klassiruumides kehtestatud reegleid ja hiivitama tema
poolt tekitatud kahju;

olema korrektne, puhas ja hoidma Koolis puhtust;

jargima iildtunnustatud kultuurse kéitumise reegleid (olema sdbralik, salliv, hooliv,
lugupidav);

hoidma ja vdirtustama oma kiditumise ja suhtumisega Kooli head mainet, austama
kooli vaartuseid (loovus, hoolivus, traditsioonid, koost60);

kandma kaasas vajalikke dppematerjale ja todvahendeid ning hoidma need korras,
omama ja tditma 1.-6. klassini Kooli dpilaspdevikut;

kandma kehalise kasvatuse tunnis spordiriietust ja voimlas heleda tallaga
spordijalandusid; kandma tantsutunnis ja aeroobikasaalis vOimlemissusse vOi
pehmeid kinniseid sisejalandusid;

talle tasuta kasutada antud Oppekirjanduse mérgistama oma nimega ja Opikutele

panema limbrise ning tagastama talle antud dppekirjanduse enne suvevaheaja algust,
parast tdiendavat Oppetddd voi Kooli Opilaste nimekirjast viljaarvamisel;

osalema talle méératud logopeedilise abi voi dpiabi tunnis;
osalema valitud huviringis;

osalema pikapdevariihma t66s voOi sellest loobuma vanema taotlusel alusel, mis
esitatakse ARNO-s.

3.3. Opilasel on keelatud:

3.3.1.

3.3.2.
3.3.3.

lahkuda Koolist ja Kooli territooriumilt Sppetdd ajal mdjuva pdhjuseta seda eelnevalt
klassijuhatajaga kooskdlastamata;

segada kaasdpilast Oppimisel ja dpetajat Opetamisel;

tarvitada uimasteid (sh alkoholi, e-sigarette, tubakatooteid jm);
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3.3.4. kasutada ebatsensuurseid sonu, vaimset- ja fiiiisilist vdgivalda;

3.3.5. pildistada, salvestada konet ja filmida Koolis vdi Kooli territooriumil ilma

pildistatava, kdneleja ja filmitava loata;

3.3.6. avaldada Internetis (sh e-kirjad) vdi mobiiltelefoni vahendusel halvustavaid voi

solvavaid tekste, pilte, heli- voi videofaile;

3.3.7. kasutada teiste nime ja identiteeti oma loomingu edastamiseks

3.3.8. kooli kaasa votta esemeid, mis ei ole dppetdods vajalikud.

3.4.

Opilaspileti kasutamise kord

3.4.1. Opilaspilet on Kooli dpilase dppimist tdendav dokument, mille annab Kool vilja

peale dpilase Kooli dpilaste nimekirja arvamist.

3.4.2. Opilaspilet on isikut tdendav dokument, mida saab kasutada lisaks Opilaspiletiga

seotud toimingutele, nditeks {iihistranspordis, koolisdoklas valideerimiseks ja
opikeskuses teavikute laenutamiseks.

3.4.3. Opilase vanemal on digus esitada Koolile kirjalik taotlus (asub Kooli kodulehel

koolikorralduse sakil dokumentide kasutas) uue dpilaspileti saamiseks, kui:
3.4.3.1. dpilaspilet on rikutud, hdvinud, kadunud v&i varastatud,

3.4.3.2. dpilase nimi voi isikukood on muutnud.

3.4.4. Opilane on kohustatud tagastama Koolile dpilaspileti, kui dpilane on vilja arvatud

Kooli dpilaste nimekirjast.

3.4.5. Tagastatud voi kaotatud Spilaspilet tunnistatakse direktori kidskkirjaga kehtetuks

ning hévitatakse.

4. Hindamisest teavitamine

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.
4.6.

Oppeaasta voi trimestri algul teeb iga Opetaja dpilastele teatavaks dppeaines ndutavad
Opitulemused, nende hindamise aja ja vormi.

Kéitumise ja hoolsuse hindamise pohimdtteid ja korda tutvustab dpilasele dppeaasta algul
klassijuhataja.

Vanematele tutvustatakse {iildisi Opitulemuste hindamise pohimdtteid ja korda ning
kéditumise ja hoolsuse hindamise pohimdtteid ja korda klassi vanemate koosolekul, soovi
korral individuaalselt.

Opilase teadmisi ja oskusi hinnatakse nii dppe kiigus kui ka dppeteema 1dppedes ja sellest
teavitatakse eKooli kaudu.

Opilase voi vanema soovil viljastatakse hinneteleht kolme todpieva jooksul.
Klassitunnistus paberkandjal véljastatakse iga trimestri 1dpus, mille tagastab Opilane
allkirjastatult uue trimestri esimesel néddalal. Kolmanda trimestri 16pul voi juhul, kui
Opilane on jdetud tdiendavale Oppetdole, parast tdiendavat dppetddd, jadb viljastatud
klassitunnistus dpilasele.

5. Puudumine

5.1

Oppest puudumine on lubatud iiksnes mdjuvatel pdhjustel. Kool hindab, kas dppest
puudumise pdhjuseid saab lugeda mdjuvaks. Oppetundidest puudumise mdjuvad pdhjused
on jargmised:

5.1.1. dpilase haigestumine vdi temale tervishoiuteenuse osutamine;
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5.1.2.

5.1.3.
5.14.
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labimatu koolitee voi muu vddramatu joud, sealhulgas rahvatervise seaduse § 8 15ike
2 punkti 3 alusel valdkonna eest vastutava ministri mééruses sitestatud
ilmastikutingimused, mille puhul on pdhjendatud dppest puudumine;

olulised perekondlikud pdhjused;
muud kooli poolt mdjuvaks loetud pdhjused (nditeks kooli esindamine).

5.2. Oppetd6lt puudumisest teavitamine ja korraldus:

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.24.

5.2.5.

Opilase vanem teavitab hiljemalt Oppest puudumise esimesel Sppepdeval Kooli
Opilase dppest puudumisest ja selle pohjustest. Kui dpilase vanem ei ole Kooli dpilase
puudumisest teavitanud, teavitab Kool sellest dpilase vanemat hiljemalt jargmisel
oppepdeval. Hiljemalt iilejirgmisel Oppepdeval pdrast puudumise pdhjuste
dralangemist teavitab opilase vanem Kooli puudumise kestusest;

Opilase vanem teavitab klassijuhatajat kirjalikult e-posti teel, eKooli kaudu voi
paberkandjal;

Opilase puudumise vanema taotluse alusel pohjendab dpilase vanem enne puudumist
vabastustaotlusega vormil (lisa 11), millele Opilane vdotab allkirjad koigilt
ainedpetajatelt; antud perioodi dppesisu on dpilane kohustatud omandama iseseisvalt;
kooli esindamine kooskolastatakse Kooli juhtkonna liikmega ja dpilase puudumise
seoses Kooli esindamisega pohjendab vastutav Opetaja vdhemalt 2 pdeva enne
puudumist dpilase vanemale eKooli kaudu;

kui Opilane lahkub Koolist oppepédeva jooksul, kooskdlastab ta selle eelnevalt
klassijuhataja v0i ainedpetajaga.

6. Opilase tunnustamine
6.1. Opilast tunnustatakse kiituskirjaga vastavalt Pirnu Raekiila Kooli dpilaste kiituskirjaga
tunnustamise tingimustele ja korrale.
6.2. Muudel juhtudel tunnustatakse ja tdnatakse Opilast alljargnevalt:

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

Opetaja kirjaliku kiitusega, mis kantakse Opilaspdevikusse ja/voi eKooli
(https://www.ekool.ee/index_et.html);

direktori késkkirjaga tunnustatakse dpilast voi Opilaste gruppi eriliste saavutuste eest
(0nnestunud iirituse korraldamine Koolis voi véljapool Kooli, Kooli esindamine jmt)
Opetaja vOoi mone teise kooli todtaja ettepanekul. Tunnustus kantakse
klassitunnistusele;

kooli diplomiga tunnustatakse Opilast voi Opilaste gruppi, kes on saavutanud héid
tulemusi koolisisestel oliimpiaadidel, konkurssidel, viktoriinidel, spordi- ja muudel
voistlustel. Ettepaneku teeb juhtkonna liige voi vdistluse korraldaja;

kooli tanukirjaga:

6.2.4.1. tunnustatakse Opilast silmapaistva heateo eest;

6.2.4.2. tinukirja saajate nimed kinnitatakse Kooli direktori késkkirjaga ja kantakse

klassitunnistusele;

6.2.4.3. tinukirjaga tunnustatud Opilane kutsutakse koos vanematega parimate dpilaste

6.2.5.

vastuvotule:

meeneraamatuga:
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6.2.5.1. tunnustatakse Oppeaasta 1dpul dpilast viga heade dpitulemuste, aktiivse klassi-
ja koolivilise tegevuse, iileriigilisel voi tilelinnalisel oliimpiaadil auhinnalise
koha eest;

6.2.5.2. meeneraamatu saajate nimed kinnitatakse Kooli direktori késkkirjaga;

6.2.5.3. meeneraamatuga tunnustatud Opilane kutsutakse koos vanematega parimate
Opilaste vastuvotule, kus vanemat tdnatakse kooli tdnukirjaga eeskujuliku ja
tubli lapse kasvatamise eest.

6.2.6. koolikiitusega:

6.2.6.1.  1.-9. klassi Opilast trimestri 10pul védga piitidliku dppimise eest ja kelle
kditumist on hinnatud vdhemalt heaks, v.a juhul, kui Opilast tunnustatakse
kiituskirjaga.

6.2.6.2. tunnustamiseks teeb ettepaneku Opilase klassijuhataja, arvestades
ainedpetajate, kes Opilast Opetavad, arvamust; kiituse saajate nimed kinnitatakse
Kooli direktori késkkirjaga ja kantakse klassitunnistusele;

6.2.7. kooli aukirjaga viga heade dpitulemuste ja eeskujuliku kditumise eest Eesti Vabariigi
aastapdeva aktusel; aukirja saajate nimed kinnitatakse Kooli direktori kiskkirjaga ja
kantakse klassitunnistusele;

6.2.8. silmapaistvaid sportlikke saavutusi toonud Opilased kutsutakse Oppeaasta 16pul
sportlaste vastuvdtule;

6.2.9. voimalusel oppeaasta 16pul Kooli poolt korraldatud dppeekskursiooniga ainealastel
voistlustel, konkurssidel, olimpiaadidel vdga edukalt osalenud dpilasi (1.-3. koht
Pérnu linnas, 1.-10. koht vabariigis, 1-100. koht Kénguru vdistlusel).

7. Tugi- ja mdjutusmeetmete rakendamine dpilaste suhtes
7.1. Opilast mdjutatakse, kui ta eksib kiesoleva Kooli kodukorra vastu.
7.2. Opilase kiitumisega seotud probleeme lahendab esmalt ainedpetaja voi klassijuhataja.
7.3. Opilase mdjutamisele eelnevad meetmed:

7.3.1. kuulatakse éra oOpilase selgitused ja pohjendatakse dpilasele tugi- ja mojutusmeetme
valikut;

7.3.2. siidlase kirjalik selgitus;
7.3.3. vajadusel tunnistaja(te) kirjalik selgitus.
7.4. Opilase mdjutamise algatajaks on iildjuhul ainedpetaja vdi klassijuhataja.

7.5. Probleemi  lahendamisse  kaasatakse  vajadusel = vanem,  koolipsiihholoog,
koolisotsiaalpedagoog, juhtkonna liige, noorsoopolitsei jt.

7.6. Opilase mdjutamise vormid sdltuvalt eksimusest on:
7.6.1. suuline mirkus;
7.6.2. kirjalik mérkus Opilaspdevikus ja eKoolis;
7.6.3. kooli jaoks kasuliku tegevuse elluviimine dpilase vanema ndusolekul;

7.6.4. kiitumishinde alandamine;
7.6.5. vestlus vanemaga;

7.6.6. arutelu Kooli iimarlaua koosolekul;
7.6.7. noomitus direktori kdskkirjaga koos tunnistusele kandmisega;

7.6.8. ajutine keeld votta osa Oppekavavilisest tegevusest koolis, nditeks {iritustest ja
véljasoitudest;
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7.6.9. Odppendukogu otsusega ajutine Oppetdds osalemise keeld koos kohustusega saavutada

selle perioodi 10pul ndutavad dpitulemused iseseisvalt. Enne meetme rakendamist
kuulatakse dra dpilase vanema arvamus.

8. Turvalisus

8.1.

Kool tagab opilase Koolis viibimise ajal tema vaimse ja fiilisilise turvalisuse ja tervise
kaitse.

8.1.1. Koolis on dpilasele keelatud jargmised esemed ja ained:

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.1.1.1. relv relvaseaduse tdhenduses;

8.1.1.2. 1dhkeaine, piirotehniline aine ja piirotehniline toode I8hkematerjaliseaduse
tdhenduses;

8.1.1.3. aine, mida kasutatakse miirgistuse voi joobe tekitamiseks;
8.1.1.4. aine, mis on seaduse alusel keelatud dpilase vanusest tulenevalt;

8.1.1.5. muu ese voi aine, mida kasutatakse Opilase voi teise isiku elu voi tervise ohtu
seadmiseks vOi voora asja kahjustamiseks.

Kui Koolil tekib pohjendatud kahtlus, et dpilase valduses on kdesoleva kodukorra punktis
8.1.1. nimetatud esemeid vOi aineid, votab Kool kasutusele meetmed vahetu voi vahetult
eesseisva ohu vidhendamiseks vOi korvaldamiseks. Relva, 16hkeaine vO1 aine, mida
kasutatakse narkootilise joobe tekitamiseks, kahtlusest teavitab kool viivitamata politseid.

Kooli dpilaste turvalisust ohustava olukorra ennetamiseks ning olukorrale reageerimiseks
kasutatakse kooli territooriumil jdlgimisseadmestikku turvaseaduses sdtestatud
tahenduses ja korras, arvestades isikuandmete kaitse seaduses sétestatud ndudeid.
Opilase vaimset vdi fiiiisilist turvalisust ohustavatest juhtumitest teavitatakse esmalt
Opilase vanemat, klassijuhatajat ja direktorit; vastava isiku, ametiasutuse voOi
korrakaitseorgani, kelle paddevusse kuulub antud juhtumi lahendamine, teavitamisele
eelneb Opilase vanema teavitamine.

Vaimset ja flitisilist turvalisust ohustava juhtumi, sh kiusamise puhul:

8.5.1. hoiduvad Opilased turvalisust ohustava tegevusega kaasa minemast ja piiiiavad endale

joukohasel ja ohutul viisil toimuvat peatada;

8.5.2. teavitavad Opilased koheselt lahimat tdiskasvanut, kes osutab esmast abi ning otsustab

edasise tegevuse vajalikkuse;

8.5.3. juhtumist teadlikud Opilased, Opilaste vanemad voi koolitodtajad, teavitavad

toimunust juhtumiga seotud Opilaste klassijuhatajaid voi mentor-klassijuhatajaid, kes
on esmased probleemi lahendajad;

8.5.4. Opilased, koolitodtajad ja Opilaste vanemad teevad koostddd, et turvalisust ohustavad

8.6.

8.7.

juhtumid peatada ning uusi juhtumeid ennetada; juhtumi lahendamiseks kaasatakse
vajadusel tugispetsialistid voi kooli juhtkond; vajadusel kaasab kooli juhtkond
juhtumi lahendamiseks muu spetsialisti.
Turvalisuse huvides peetakse Koolis arvestust koolihoones viibivate inimeste kohta.
Administraator-turvatodtaja voib kiisida dpilaselt Opilaspiletit ja kiilaliselt isikut tdendavat
dokumenti. Kooli kiilastavad isikud registreeritakse administraator-turvatdotaja juures.
Koolipdevaks vajalikud ja isiklikud véértesemed voetakse endaga kaasa. Isiklike asjade
sdilimise eest vastutab Opilane ise.
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8.8. Kui Kooli territooriumil viibivad alkoholi-, narkojoobes vdi suitsetavad isikud, tuleb kohe
teavitada kooli tootajat voi podrduda politsei poole.

8.9. Héadaolukordade lahendamisel ldhtutakse kooli ,,Héddaolukorra lahendamise plaanist®.

9. Jilgimisseadmestiku kasutamise kord

9.1. Ohu viljaselgitamiseks ja torjumiseks voi korrarikkumise kdrvaldamiseks kasutatakse
koolis toimuva jilgimiseks pilti salvestavat jalgimisseadmestikku.

9.2. Jalgimisseadmestiku salvestist siilitatakse piiratud juurdepddsuga valvatavas ruumis
vihemalt 10 pdeva salvestamise pievast alates.

9.3. Jélgimisseadmestiku kasutamisest teavitamiseks kasutatakse ruumide ustel, kus
jélgimisseadmestik on paigutatud, teabekleebist.

9.4. Juurdepadsudigus salvestisele on direktoril ja haridustehnoloogil, kes on koolis
juurdepddsudigust omavaks isikuks.

9.5. Igakordne juurdepidis salvestisele fikseeritakse seadme kasutamise paevikus, mirgistades
kuupédeva ja kellaaja ning eesmérgi, mis tingis salvestise vaatamise vajaduse.

9.6. Koolis on mehitatud valve (administraator-turvatdotaja), kellel iilesannete hulka kuulub
salvestatavate kaamerate abil toimuva jélgimine reaalajas.

10. Viljaspool Kooli toimuvad tiritused
10.1. Viljaspool Kooli toimuvate {irituste ldbiviimise ja iiritustel osalemise reeglid on vajalikud
Oppetdo torgeteta korraldamiseks ja Opilaste turvalisuse tagamiseks.
10.2. Viljaspool Kooli toimuvad iiritused on:

10.2.1. kooli esindamine (oliimpiaad, konkurss, voistlus, kultuuriiiritus jmt), mis voib
toimuda dppetdo ajal voi Oppetdd vilisel ajal; Kooli esindamist korraldab ainedpetaja,
klassijuhataja, dppejuht, huvijuht, ringijuht voi direktor;

10.2.2. véljasoit, dppekiik, dppeekskursioon vdi muu tegevus, mis toimub iithe vdi mitme
pdeva piires; selle korraldab ainedpetaja, klassijuhataja voi ringijuht ja fikseerides
selle voimalusel tookavas voi iildtéoplaanis; nende toimumisajad ja selles osalejad
teatakse sekretirile (juhi abi), kes vormistab direktori késkkirja ja tegevus
kajastatakse kooli kodulehe niddalainfos; mitteosalevatele Opilastele toimub
koolipédeval dppetdd Koolis, mille korraldab tegevuse libiviija;

10.2.3. laager on mitmepéevane liritus harjutamise, treenimise voi koolituse eesmaérgil, mille
korraldab ringijuht v4i dpetaja; laagreid voib korraldada osaliselt dppetdod ajal, kui
see on planeeritud, nende sisu on kooskdlas Kooli eesmérkidega ja tegevus tagab
Oppesisu omandamise.

10.3. Uritused planeeritakse terveks Oppeaastaks ja need kajastuvad iildjuhul Kooli
iildtdoplaanis.

10.4. Urituste toimumist korrigeeritakse vajadusel Kooli iildtddplaani tiitmise aruandes.

10.5. Koolitodtaja, kes korraldab iirituse, peab vihemalt kaks pdeva enne iirituse toimumist
esitama sekretérile (juhi abi) taotluse direktori kdskkirja vormistamiseks, kus on dra
toodud Koolist eemal viibimise pdhjus, ajavahemik ning temaga kaasa sditvate
taiskasvanute nimed ja iritusel osalevate Opilaste nimekiri ja vastutus.

10.6. Viljaspool Eestit toimuval iiritusel peab olema kaasas iiks tdiskasvanu iga 10 dpilase
kohta, véljaspool Parnu linna, Eesti Vabariigi territooriumil toimuval iiritustel peab kaasas
olema tiks tdiskasvanu iga 15 Opilase kohta, kui korraldaja ei esita teistsuguseid tingimusi.
Pérnu linnas toimuvatel iiritustel on kaasas iiks tdiskasvanu klassi kohta.
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10.7. Viljaspool kooli toimuva iirituse eest vastutav koolitootaja votab vajadusel kaasa
esmaabivahendite koti, mille sisu on kokku pandud kooli meditsiinide poolt iirituse
iseloomu, kestust ja dpilaste vanust arvestades.

10.8. Viljaspool kooli toimuvatel iiritustel kehtib Kooli kodukord, turvalisuse eest vastutab

koolitdotaja, kes on ettevotmise organiseerinud.

11. Opilaste toitlustamise kord

11.1. Opilaste toitlustamine toimub kooli sd6klas igal dppepdeval kell 07.55 kuni 13.30.

11.2. Opilasi toitlustatakse nidalameniiii alusel, mis on eelnevalt kooskdlastatud kooli
direktoriga ja avalikustatud kooli kodulehel www.raekyla.parnu.ee ning elektroonsetel
infotahvlitel koolihoones. Meniilid on koostatud igaks pédevaks eraldi hommikupudru,
tasuta koolilduna ja lisaeine kohta. Iga kuu nidalameniiilid avalikustatakse kuu alguseks.

11.3. Toitlustamine toimub vastavalt direktori poolt kinnitatud pidevakavale ja on iiles pandud
kooli kodulehele www.raekyla.parnu.ee ja elektroonsetel infotahvlitel.

11.4. Koolildunat tulevad koik dpilased sooklasse sooma vastavalt graafikule. Lisaeinet tulevad
opilased s66ma koos pikapdevariithma dpetajatega.

11.5. Hommikupuder ja koolilduna on opilastele koolisdoklas tasuta. Lisaeinet saavad dpilased
vanema poolt tehtud ettemaksu alusel; lisaeine maksumus, selle tasumise kord ja dpilase
puudumiseset teavitamine on iiles pandud kooli kodulehel
https://raekyla.parnu.ee/index.php/opilasele/toidumenyy.

11.6. Vastavalt programmile ,,Koolipiimatoetus* https://www.pria.ee/toetused/koolikava-2024-
2025 on koigil dpilastel digus juua tasuta piima.

11.7. Vastavalt programmile ,,Koolipuuvilja ja -kodgivilja  toetus
https://www.pria.ee/toetused/koolikava-2024-2025 jagatakse 1.-6. klasside Opilastele
tasuta puu- ja koogivilja.

11.8. Opilane jilgib isikliku hiigieeni reegleid (peseb kisi), hoiab siiiies korda, kiitub rahulikult
ja radgib vaikselt.

11.9. Opilane suhtub hoolikalt toitu, koristab enda jirelt kasutatud ndud, ei vii toitu
koolisooklast vilja.

11.10. Korrapidaja-Opetaja tagab korra kooli sodklas ja jélgib Opilaste kultuurse s6dmise
nduete tditmist.

11.11. Koolitoidu kvaliteeti kontrollib ja teeb sissekande vastavasse paevikusse oma td6loleku
paevadel (teisipdev, neljapiev) kooli meditsiinidde.

11.12. Ettepanekud koolitoidu kvaliteedi kohta esitatakse kirjalikult Kooli haldusjuhile e-posti
aadressil: ~ haldusjuht@raekyla.parnu.ee  ja  toitlustajale  e-posti  aadressil:
parnukoolid@dussmann.ee

11.13. Koolildunat saavate Opilaste arvu ja selle muutusest teatab toitlustajale Kooli sekretér.
Koolildunat ei arvestata kodudppel olevatele dpilastele.

11.14. Hommikuputru ja/vdi koolildunat sdoma tulles on dpilane kohustatud valideerima oma
s00mise Opilaspiletiga.
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12. Distantsoppe korraldus
12.1. Distantsdpe on dpetaja poolt juhendatud teadmiste ja oskuste omandamine olukorras, kus
Opilane ei ole koolimajas, vaid osaleb Oppetods vastavalt kooli pdevakavale ja
tunniplaanile ja suhtleb dpetajaga elektrooniliste vahendite kaudu.

12.2. Distantsdpe voib olla ette planeeritud voi Terviseameti korraldusel, mis on kinnitatud
direktori késkkirjaga.
12.3. Distantsdppest teavitab Kool vanemaid eKooli vahendusel ja kooli kodulehe kaudu.
12.4. Oppe libiviimiseks kasutatakse Microsoft Teams keskkonda.
12.5. Distantsdppe veebitunni kditumise reeglid:
12.5.1. Veebitundi jouda digeaegselt.

12.5.2. Veebitundi siseneda oma nimega ja sisse liilitatud kaameraga.
12.5.3. Keelatud on taustapiltide kasutamine.

12.5.4. Veebitund on aeg dppimiseks ja dpetajalt kiisimiseks.
12.5.5. Veebitunnis riadgib iiks inimene korraga.
12.5.6. Veebitunni ajaks keerata kinni raadio, televiisor jm, mis vdivad tekitada taustamiira.
12.5.7. Veebitunnis kiitutakse viisakalt kaasopilaste ja dpetaja vastu.
12.5.8. Tundi segav dpilane eemaldatakse tunnist ning mérgitakse tunnist puudujaks.
12.6. Distantsdppe Oppes osalemiseks vajavad Opilased veebikaameraga laua- vai siilearvutit,
korvaklappe ning internetiithendust.
12.7. Oppeiilesanded, veebilingid ja juhised lisatakse dpilasele eKooli enne tunni algust.
12.8. Opilaste todde kogumisel, haldamisel ja siilitamisel arvestab dpetaja isikuandmete kaitse
seadusest tulenevate soovitustega. Kui Opetaja soovib Opilaste tehtud toid jagada, kiisib
selleks luba dpilaselt voi Opilase vanemalt.

12.9. Kui dpilane ei saa osaleda dppes tehniliste probleemide tdttu, teavitab dpilane voi dpilase
vanem sellest ainedpetajat esimesel voimalusel. Koostoos piiiitakse leida lahendus, et
véltida tehniliste probleemide tdttu dppes mitteosalemist.

13. Loppsitted
13.1. Kodukorras on reeglid, mida peavad tditma koolitodtajad, Opilased ja dpilaste vanemad.
13.2. Muudatused kodukorras tehakse vastavalt vajadusele.

13.3. Kodukorra, selle parandused ja tdiendused kinnitab direktor kdskkirjaga.

13.4. Parnu Raekiila Kooli 04.02.2021 kaskkiri nr 1-1/33 ,,Parnu Raekiila Kooli kodukorra
kehtestamine® on tunnistatud kehtetuks.
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Lisa 1l

ARVUTIKLASSI KASUTAMISEESKIRI JA OHUTUSNOUDED

1. Arvutid on Piarnu Raekiila Koolis arvutiklassis kasutamiseks dppetooks vajalikel eesmirkidel.
2. Mistahes vabaaja sisustamiseks mdeldud veebilehekiilgede ning jututubade kiilastamine, failide
tdombamine ja arvutiméngude médngimine on kooli arvutiklassi arvutites keelatud.

3. Keelatud on igasugune arvutisiisteemi muutmine voi slisteemi to0 tahtlik hdirimine, taustapiltide
jms muutmine, riistvara kokku- ja lahtiithendamine, {imber paigutamine, arvuti sisse-vélja
liillitamine ja mdjuva pohjuseta arvuti taaskéivitamine.

4. Kooli arvutisse siseneb iga dpilane enda kasutajanime ja parooliga.

5. Kasutajatele mittekuuluvate failide avamine, sisu muutmine, teisaldamine ja kustutamine ei ole
lubatud.

6. Oppetdoks vajalikud dokumendid salvestatakse dpetaja poolt nimetatud keskkonda.

7. Arvutiklassi sisustust ja sealseid toovahendeid (sh robootikaseadmeid) kasutatakse
heaperemehelikult.

8. Korvaklappide kasutamine toimub vaid dpetaja loal ja pannakse pérast kasutamist korrektselt
samale kohale tagasi, kust seade on vdetud.

9. Interaktiivset ekraani kasutab dpilane ainult dpetaja korraldusel.

10. Klassis on dpirahu. Kui t66 nduab suhtlemist, siis tehakse seda teisi segamata.

11. Arvutiklassis ei s60da ega jooda, kasutaja hoolitseb selle eest, et ta kided oleksid arvuti
kasutamise eelselt pestud.

12. T60 1opetamisel korrastab kasutaja tookoha (sulgeb kasutatud programmide aknad, logib ennast
arvutist vélja, koristab prahi ja paigutab tooli laua alla). Arvuti sulgemise korralduse annab dpetaja.
13. Tunniplaanivéliselt vdib Opilane viibida arvutiklassis ainult ainedpetaja voi kooli juhtkonna
teadmisel ja vastutusel.

14. Torgete ilmnemisel arvutite t60s teatab kasutaja sellest viivitamatult dpetajale. Kui torkest ei
teatata ja selle avastab jargmine arvutis t06d alustav dpilane, vastutab eelmine arvutikasutaja.

15. Oppepieva viimane arvutiklassi kasutaja-dpetaja kontrollib, et arvutid (v.a. dpetaja arvuti) ja
interaktiivne ekraan on vilja liilitatud, aknad suletud, keskel oleva laua toolid tdstetud, valgustus
vélja liilitatud ja sulgeb ukse.

Kasutajad, kes arvutisiisteemi vdira kasutamisega kahjustavad kooli vara vai tekitavad lisakulutusi,
hiivitavad tekitatud kahju koolile poolte kokkuleppel.

16. Arvutiklassis viibija on kohustatud jargima kéesolevat eeskirja.
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Lisa 2

KUNSTIOPETUSE KLASSI KASUTAMISEESKIRI JA OHTUSNOUDED

Materjalide ja toovahendite kasutamine

Opetaja valmistab ja paneb tunniks kdik vajaliku valmis.

Riiulitelt ega kappidest dpilane ise materjale ja vahendeid ei vota.

Tunni I6pus asetab dpilane kdik tdovahendid tagasi sinna, kust tunni alguses vottis.
Opilane tagastab puhtad toovahendid.

Toovahendeid ei rikuta ega 16huta.

Rikutud ja 16hutud vahendid tuleb asendada uutega.

Laua plaati tdstetakse ainult siis, kui dpetaja selleks mérku annab.

Ohutus

Klassiruumis ei joosta ega miirata.

Kéaitumine

Klassiruumis ei jagata oma muljeid ja emotsioone kdva hédlega teistele, vaid rakendatakse need
enda toosse.

Opetajaga suhtlemiseks antakse kiiega mirku.

Tunnis ei s66da, jooda ega nérita ndrimiskummi.

Tunni 16ppedes koristab iga dpilane oma todkoha (laua ja ldhima timbruse), teistele dpilastele
jéetakse puhas klassiruum.

Ei sodita ega rikuta muul viisil td6kohta.

Eletroonilist tahvlit kasutatakse vaid dpetaja loal ja dppe-eesmargil.
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Lisa 3

KASITOO- JA KODUNDUSKLASSI KASUTAMISEESKIRI JA OHUTUSNOUDED

Hiigieen koogis

Klassi tulles asetatakse kott toolile voi laua alla, mitte lauale voi tooli seljatoele.

Enne tunni algust pannakse juuksed kinni ja pestakse kéed.

Froteeritikuid kasutatakse ainult kite kuivatamiseks, ndude kuivatamiseks kasutatakse
linaseid ratikuid.

Toitu valmistades kantakse podlle.

Teflonpanni ja klaaskeraamilist pliidiplaati ei kraabita terava esemega.

Puhastatud ja puhastamata, toddeldud ja to6tlemata toiduained hoitakse eraldi.

Toitu maitstakse puhta lusikaga, mis parast igakordset maitsmist pestakse.

Toidu ja toiduainete kohal ei kdhita ega aevastata.

Toolaud hoitakse kogu tunni viltel puhas ja korras, igaiiks vastutab oma téokoha korrasoleku
eest.

Too6laudu ja toopindu puhastatakse selleks ettendhtud lapi ja pesuvahendiga.

Kasutatud asjad asetatakse tagasi selleks ettendhtud kohale.

Mairgi voi pesemata ndusid kappi ei panda.

Polle, toolikatte voi kiterdtiku madrdumisest teavitatakse Opetajat.

Ohutusnduded kdogis

Tiikeldamisel, 16ikamisel peab olema ettevaatlik.

Elektripliiti voi ahju sisse liilitades peab vaatama, et soojeneb dige pliidiplaat ja et ahjus ei oleks
kiipsetusplaate.

Praadides peab jilgima, et Oli ei satuks pliidiplaadile.

OLI SUTTIDES, PEAB SUMMUTAMA LEEGI KUSTUTUSTEKIGA. MINGIL JUHUL EI
TOHI KASUTADA VETT, MIS POLEVA OLI LAIALI PAISKAB.

Pohjuseta hiirenupu vajutamisel peab paésteteenistuse viljakutse eest tasuma vajutaja.

Peab jdlgima, et panni kdepide ei oleks kuuma pliidi kohal ega iile pliidi &ére.

Kuumi nousid peab tdstma pajakinnastega.

Keeva veega peab olema ettevaatlik, et ennast vee voi auruga ei pdletaks.

Peab jdlgima, et elektrivoolu all olevatele seadmetele ei sattuks vett.

Elektrilisi to0riistu pestes, peab jdlgima, et nad oleksid eemaldatud vooluvorgust. Veega tohib
pesta ainult masinalt eemaldatavaid osi. Masinat tohib puhastada ainult niiske lapiga.

Mirja voi mddrdunud poranda peab puhastama kohe.

Ohutusnduded triikimisel

Tritkima asudes peab teavitama Opetajat.
Triikrauda tohib kasutada klassis ainult selleks ettendhtud kohas triikimislaual.
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— Triikimisel peab jdlgima, et ei takerduks juhtmesse ja tritkmasin ei kukuks.
— Triikimist katkestades vOi 1dpetades peab kuuma tritkraua asetama triikimislaual olevale
metallalusele ja eemaldama juhtme vooluvorgust.

Ohutusnduded dmblusmasinaga Omblemisel

— Omblusmasinaga tohib tootada ainult dpetaja loal.

— Enne dmblema asumist peab pikad juuksed kinni panema.

— Hooratast tohib keerata ainult enda poole.

— Omblusmasinaga todtades ei tohi ajada juttu ega segada teist dmblejat.

—  Omblemise 1dpetamisel tuleb jalg kohe pedaalilt dra votta, muidu void kogemata masina
kiivitada.

— Tood katkestades, 10petades, masinat niiditades, remontides voi dlitades, peab dmblusmasina
vélja lilitama vdi eemaldama vooluvdrgust.

— Tood l1opetades peab dmblusmasina presstalla alla asetama riidetiiki ja laskma presstalla alla.

Ohutusnouded teravate to0vahendite kasitlemisel

— Kaéire peab kaaslasele ulatama 18iketeradest kinni hoides.
— Kaéiridega Idikamisel ja ndelaga tootamisel peab olema viga ettevaatlik.

TOOD LOPETADES PEAB KLASS JAAMA SAMA PUHTAKS JA KORDA, NAGU OLI
TUNDI ALUSTADES.
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Lisa 4

LOODUSAINETE KLASSI KASUTAMISEESKIRI JA OHUTUSNOUDED

Klassi kasutamisel suhtu ruumis olevasse varasse heaperemehelikult.

Ruumis liigu rahulikult ja oma kooliasjad hoia oma laua juures.

Kappides, katsete sooritamise alal ja dpetaja toolaual olevaid asju tohib katsuda ja votta vaid
Opetaja loal.

Klassiruumis ei s60da ega jooda.

Digitaalset tahvlit kasutatakse Opetaja loal.

Vajadusel akent avades sea see tuulutusasendisse (iilalt avatud).

Katsete tegemiseks kasutatakse ruumi tagaosas olevaid téolaudu, kirjalikud t66d tehakse
opilaslaudadel oma kohal.

Katsevahendeid ja aineid kasuta ainult selleks, milleks need on otseselt ette ndhtud; on keelatud
teiste to0d segada ja teha tegevusi, mida t66juhend ette ei nie.

Ohutusnduded katsete tegemisel

O 0 39 N U AW N~

. Hoia to6koht puhas ja korras.

. Jargi tapselt to6juhendit ja Opetaja nduandeid.

. Enne t60le asumist pane pikad juuksed kinni.

. Kemikaalide ndud peavad olema suletud.

. Ainete votmisel aseta kork lauale tagurpidi (lilemise otsaga allapoole).

. Tahkeid aineid vota selleks ettenidhtud spaatliga, lusikaga voi vala puhtale paberile.

. Kasuta voimalikult véikeseid ainekoguseid.

. Onnetuse korral poordu koheselt dpetaja poole.

. Ole ettevaatlik tulega. Piirituslampi siiiita tikuga ja kustuta katte asetamisega leegile.

10. Vildi ainete sattumist kitele, lauale, riietele, porandale

11. Ohtlikku aine sattumisel kiele, tuleb kded koheselt pesta jooksva veega ning pdorduda abi
saamiseks Opetaja poole.

12. Ainete kuumutamisel hoia katseklaasi ava endast ja kaasdpilastest eemale.
13. Ara maitse kasutatavaid aineid.

14. Tundmatute ainete nuusutamiseks suuna kéega dhku enda poole.
15. Kiisi dpetajalt, kuhu asetada jadgid.
16. Pirast katset korrasta tdokoht ning pese kded.
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Lisa s
VOIMLA KASUTAMISEESKIRI JA OHUTUSNOUDED

1. Kéesolev kodukord kehtib Parnu Raekiila Kooli vdimlas ja voimla olmeruumides.

2. Parnu Raekiila Kooli voimla kodukorra tiitmine on kohustuslik koigile kasutajatele ja
kiilastajatele.

3. Vdimlat kasutavad dpperithmad. Opperiihm peab kinni pidama dppetunni aegadest ning hoidma
koikides kasutatavates ruumides puhtust ja korda.

4. Opetajad on kohustatud tutvustama oma dpperithmale vdimla kodukorda ning vastutama selle
tditmise eest.

5. Pirnu Raekiila Koolis kehtib sisejalatsite kandmise ndue. Opperiihmas osalejad jitavad iileriided
ja vélisjalatsid kooli riidehoidu.

6. Voimlas voib viibida ja harjutada ainult puhastes spordijalatsites, mis ei jita pdrandale triipe ega
vigasta porandat.

7. Juhendaja peab kontrollima oma Opperiihmas osalejate spordijalatsite puhtust ja vdimlas
kasutamise sobivust.

8. Voimlasse ja abiruumidesse (riietusruum, inventariruum jne) ei tohi tuua toitu, ndrimiskummi ja
kleepuvaid jooke, samuti klaastaarat voi teisi kergesti purunevaid ja vigastusohtlikke esemeid.

9. Piarnu Raekiila Kooli vdimlas ja olmeruumides on veipimine, suitsetamine ning alkoholi
tarbimine kategooriliselt keelatud.

10. Valveta jaetud isiklike esemete eest Parnu Racekiila Kool ei vastuta.

11. Jalgrattad, tdukerattad, mopeedid, jne pargitakse kooli parklas. Jalg- ja tdukerataste toomine
siseruumidesse on keelatud. Suusavarustust hoiustatakse selleks ettendhtud ruumis.

12. Vaimlasse padsevad dpilased ainult koos dpetajaga.

13. Vdimlasse sisenemine ja viljumine toimub vdimla peauksest, evakuatsiooniks mdeldud
véljapédsu kasutatakse ainult hidaolukorras.
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Lisa 6

AEROOBIKASAALI KASUTAMISEESKIRI JA OHUTUSNOUDED

1. Aeroobikasaal asub II korrusel ning on avatud litkumisruumi {iks osa. Teises osas asub jousaal.

2. Aeroobikasaalis toimuvad liikumis- ja tantsutunnid. Peeglid vdimaldavad jélgida ning
parandada keha korrektsiooni.

3. Ruumis liigutakse sisejalandudes voi sokkis.

4. Peegleid ja lilkandaknaid hoiame puhtana, neid ei puutu.

5. Liikandklaase ei ole lubatud omavoliliselt avada ega sulgeda.

6. Seinal olevat elektroonilist ekraani ei ole lubatud omavoliliselt kasutada, katsuda ega sellega

eksperimenteerida.
7. Kaitume oma litkumise keskkonnas heaperemehelikult ja hoiame puhtust.
8. Oppetundide ajal vastutab korra eest tundi lébi viiv kehalise kasvatuse voi tantsudpetaja.
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Lisa 7

SAALI KASUTAMISEESKIRI JA OHUTUSNOUDED

1.

Saali kasutatakse iilekoolilisteks ja klassitiritusteks, kohtumisteks, ndupidamisteks ja muudeks
kokkulepitud iiritusteks, millele on oluline esinduslikkus, arvestatav hulk publikut (kuulajaid,
oppijaid, jilgijaid, lapsevanemaid, kiilalisi), ning vastavalt kinnitatud tunniplaanile tantsu- ja
litkumistundideks.

Kui saal on graafikujirgselt vaba, voib saali kasutada vastavalt kokkuleppele haldusjuhi,
huvijuhi voi direktori otsusega.

Opilasiirituste ja liikkumistunni puhul vastutavad korra eest tundi andev Opetaja voi iiritust
korraldavad opetajad voi huvijuht.

Raekiila Kooli dpetajate infotundide ja muude oma maja iirituste puhul jargivad dpetajad head
tava hoida puhtust, korda ning ladustada lahkudes tool.

Saalis on 100 tooli ning vastavalt {irituse iseloomule voi liikumisvajadusele on toolid kas
ladustatud saali seina dérde vasakule kiiljele v3i asetatud kuulamiseks-jélgimiseks teatristiilis
ekraani poole.

Ruumi funktsionaalsemaks kasutuseks saab jétta osa toole 1/4 saali ulatuses ekraanipoolsesse
kiilge, et anda istumis- ja ekraanikasutusvdimalus vastavalt tunni v6i muu iirituse iilesehitusele
ning viltida pidevat toolide transportimist litkumistundide vajadusteks.

Hoiame saalis puhtust ja esteetilist keskkonda.

OHUTUSNOUDED

NSk WD =

Vastavalt eelneva kokkuleppeta ei ole Opilastel lubatud saalis viibida.

Ohutuse eest saalis vastutab Opetaja voi iirituse korraldaja.

Opilastel on keelatud litkanduste avamine/sulgemine.

Vildime toolide asetamist seina dérde, et hoida seinte puhtust.

Toole ei transpordi modda parketti lohistades, vaid tdstes.

Aknaid ei avata ilma Opetaja loata.

Omavoliliselt ei ole lubatud kasutada ekraani- ja muid digiseadmeid, juhtmeid, helipulti,
kolareid, muusikariistu ega mikrofone.
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Lisa 8
TOO- JA TEHNOLOOGIAOPETUSE KLLASSI KASUTAMISEESKIRI JA OHUTUSNOUDED

Kaitumiseeskiri riietehoius

— Riidehoidu sisenedes puhasta jalandud mustusest ja kéitu vaikselt ja rahulikult.

— TAHELEPANU! KORVALRUUMIS ON TUNNID.

— Kasuta kindlasti VAHETUSJALATSEID. Sokkides klassiruumis viibimine ei ole ohutu ja
tervislik.

— Tooruumi sisenedes vota kaasa vaartuslikud esemed.

— Tunnis keelatud esemed pane Opetaja lauale ja lahkudes vota need kaasa.

— Puutooklassi sisenedes, ruumis olles, t06d tehes ja lahkudes suhtu kui enda isiklikku
tookeskkonda, hoolides ja hoides seda {ihist vara vdoimalikult histi.

Kaitumiseeskiri klassiruumis

— Puutooklassi sisenedes, ruumis olles, t06d tehes ja lahkudes suhtu kui enda isiklikku
tookeskkonda, hoolides ja hoides seda {ihist vara voimalikult histi.

— Tunni kiigus pane hoolikalt tihele dpetaja korraldusi. OHUTUS EELKOIGE!

— Veendu, et oled dpetaja antud korraldusest, lilesandest voi juhisest digesti aru saanud.

— Ara eira ja tiida dpetaja poolt ndutud ja erinevates juhendites esitatud ohutusndudeid.

—  Suhtu kaasdpilastesse sallivalt ja hoia alal hea tuju. SEE VALDIB MITMEID ONNETUSI!

— To0 1opetades pane kdik kasutatud todvahendid oma kohale tagasi.

— To0 Idopetades puhasta lauad, toOpinnad, masinad ja pdrand saepurust, virvist, liimist,
plastiliinist, savist ning muust prahist-mustusest.

— Hoia puhas ka kraanikauss.

— Virvimisel, liimimisel ja muu méériva t60 puhul kasuta té6laudade pindu kaitsvaid kilesid,
ennast kaitse pollega.

— Pdrast liimimist, varvimist, lakkimist voi muud méérivat t66d pese puhtaks pintslid, spaatlid
jmt. tooriistad. Liimid, vérvid, pahtlid sule hoolikalt ja vajadusel puhasta pdrand ja muud
pinnad, mis on mairdunud.

— Augurauaga, 1dikenoaga v6i mdne muu terariistaga ldikamisel kasuta selleks ette ndhtud
todaluseid.

— Kirvest kasuta ainult puudetailide I6hestamiseks.

— Stendidel vdi kappides olevaid puutdodtlemise vahendeid (hoovlid, peitlid, joonlauad jne)
kasutada ainult selleks ette ndhtud ostarvetel.

— Elektrilisi to0riistu, puurpinki jne kasutada ainult dpetaja v3i meistri loal, eelnevalt tutvudes
tooriista ohutusnduetega.

— NUTISEADET VOID KASUTADA AINULT OPETAJA LOAL VASTAVAKS
TOOULESANDEKS.
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Ohutusnduded todkohal

Enne toole asumist:

— Panna selga tooriietus — kittel, vajadusel kaitsevahendid (prillid, respiraator, kindad).
— Kontrollida, kas tookoht on korras. Avastatud veast teatada dpetajale.

— Katkise tooriista avastamisest teatada dpetajale. Jatta meelde, kust votsid tdoriista.

Too6tamise ajal:

— Kasutada digeid toovotteid.

— Jélgida iga to6liigi ohutusndudeid. Kui ei ole meeles, vaadata plakatilt ja kiisida dpetajalt.

— Jalgida, et selja taga oleks vdhemalt 0,5 m vaba ruumi. Mitte to6tada seljad vastamisi.

— Hoida to0koht korras, aeg — ajalt koristada. Kdik mittevajalikud tooriistad viia kappi tagasi.

— Vigastustest teatada kohe dpetajale, kes annab esmaabi.

— Kui tekib masina kasutamise vajadus, teatada sellest Opetajale. Puurpinki ja kéia tohib kasutada
ainult dpetaja loal ja juuresolekul. Treipinki tohib sisse liilitada ainult dpetaja loal.

— Masinatega tootamisel tuleb kasutada selleks ette ndhtud kaitsevahendeid.

— Jootekolbi ja puidupdletit tohib kasutada ainult dpetaja loal.

Masinaruumi kasutamiseeskiri

— Masinate kasutamise ajaks sulge klassiruumi uks.

— Jélgi, et saepuru imuri saepuru kogumiskott oleks terve ja normaaltasemel, vajadusel tiihjenda
ja puhasta imuri tolmukott tolmust.

— To6 1opetades pane kdik kasutatud vahendid oma kohale tagasi.

— To0 1opetades puhasta masinad, lauad, to6pinnad ja pdrand saepurust ning muust prahist.

— Elektriliste kisitooriistade ja muude tdovahendite kasutamisest véljaspool puutooklassi teavita
Opetajat.

— Opilastel on keelatud omapii masinaruumis viibida!

— Loa ruumi sisenemiseks annab Opetaja.

— Opilastel on keelatud iiletada ohutsooni mérkivat joont! Lubatud on ainult dpetaja isiklikul loal.

Ohutusnouded elektrikiial tootamisel

Enne t66 alustamist:

— Kanna vajalikku to6rdivastust — pdll, kaitsekindad, kaitseprillid vdi -mask.
— Kontrolli kéiaketta ja tugiraua kinnitust ning korrasolekut.

— Kadiakivil ei tohi olla morasid ega eraldunud kilde.

— Tugiraud peab olema kettast 2-3 mm kaugusel.

— Jalgi, et sul ei oleks lipendavaid riietusesemeid, olemasolul korvalda need.
Tootamise ajal:

— Hoia kiiatavat detaili kindlalt tugiraual.

— Lé&henda kéiatavat detaili kdiakettale sujuvalt.

— To6 kdigus dra kummarda ettepoole.

— Ara terita ega kiia detaile kiliaketta kiilgpinnal.
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Too6tava masina juurest on lahkumine keelatud!
Masina juurest lahkudes liilita ta enne vilja ja oota poorlevate kéiakivide tdielikku seiskumist.

Ohutusnduded ketassaega saagimisel

Enne saagimist:

Kontrolli ketassae korrasolekut: kaitsekatte ja kiilunoa olemasolu, nende korralikku kinnitust
ja saetavat materjali.

Seadista saag vastavalt tooriku mdotmetele.

Téahelepanu! Saeketas peab materjalist vilja ulatuma vihemalt sacketta hammaste jagu, mis on
10-15 mm.

Enne saagimist kinnita saepingile puruimemisvoolik ja kdivita puruimemismasin.

Kontrolli puruimemissiisteemi puhtust saepingile kinnituvas saeketta avatavas kastis.

Saagimise ajal:

Kanna nduetekohast tooriietust — poll, kindad, kaitseprillid v4i -mask jne.

Materjali ettenihe olgu sujuv ja sirgjooneline. Liikke 16pul kasuta liikkeklotsi.
Saagimisel seisa saetava materjali kdrval mitte taga!

Materjali jairkamisel kasuta liikkekelku. NB! Sel juhul &ra kasuta suundlatti piirajana!
Keelatud on pdorleva sacketta juurest tiilkkematerjali kdega eemaldada.

Tootava sae juurest ei tohi lahkuda!

Saagimise lopetades liilita vilja nii saepink kui ka puruimemismasin.

Ohutusnduded lihvpingi kasutamisel

Enne lihvimist;

Ara kiivita lihvpinki ilma dpetaja loata!

Enne kéivitamist kontrolli lihvlindi, ketta v3ispindli korrasolekut: lihvpaber ei tohi olla
narmendav voi rebenditega.

Uhenda lihvmasinale puruimemistoru ja liilita sisse puruimemismasin.

Lihvimise ajal:

Kanna vastavat tooriietust, nagu niiteks pdll, kaitsekindad ja -prillid v4i -mask.

Vajadusel kanna helisummutavaid korvaklappe.

Jélgi, et riietusel ei oleks lipendavaid osi. Leides korvalda puudus.

Lihvida voib ainult puitmaterjale.

Toorik peab toetuma téies ulatuses lihvmasina tdolauale.

Lihvitav ese 1dhenda lihvlindile sujuvalt, toetades toorikud lindile kergelt ja vabalt kuid samas
kindlalt.

Tooriku otspindu lihvi ainult vastava piirdeliistu vastu toetades, mis kinnitatakse lihvmasina
toolauale vastavalt masina kasutusjuhendile.

Keelatud on lihvida viga liithikesi ja kitsaid toorikuid!

Ara lahku to6tava lihvmasina juurest, enne kui oled masina vilja liilitanud.

T66 10petades liilita vélja lintlihvmasin ja puruimemismasin ning eemalda puruimemisvoolik.
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Ohutusnduded metalli treimisel

Kandke sobivat rdivastust, eemaldage sdrmused ja kéekell, kddrige varrukad kiitinarnukist
korgemale.

Enne reguleerimist tuleb seade alati seisata.

Arge muutke spindli kiirust enne, kui seade on tiielikult seiskunud.

Kaésitsege teravaid 10ikeriistu, siidamikke ja puuri hoolikalt.

Enne seadme kasutamist eemaldage kodik padrunivétmed ja mutrivotmed.

Kandke alati kaitseprille.

Kisitsege rasket padrunit ettevaatlikult ja padruni paigaldamise ajaks kinnitage metallitreipingi
juhikutele puitkaitse.

Enne seadme kasutamist veenduge, et teate, kus asub avariiseiskamisnupp.

Metallilaastude ja -puru eemaldamiseks kasutage alati pintsette voi harja, mitte kunagi oma
kasi.

Arge kunagi toetuge seadmele.

Arge kunagi asetage todriistu otse juhikutele. Kui eraldi lauda ei ole, asetage juhikutele plaat,
mille mdlemas otsas on klamp.

Eemaldage tooriistad nii pea kui voimalik.

Arge kunagi piiiidke mddta toorikut, mida alles toddeldakse.

Kasutage treitooriku viilimiseks ainult kdepidemega viili.

Vodimaluse korral viilige vasakult.

Lihvimise vai viilimise ajaks kinnitage juhikutele kaitsmed.

Hoidke toorikut lihvimise ajal mdlema kiega. Arge keerake tooriku {imber liivapaberit ega
smirgelpaberit.

Ohutusnduded puidu treimisel

Enne treimist:

Vali treitoorikuks terve ja kuivamislohedeta toorik.

Mirgi ja kérni tooriku otspindadele tsentrid.

Hodvelda toorik silindrikujuliseks.

Kinnita toorik tugevalt treipingi tsentrite vahele, sea tugiraud tooriku telje korgusele,
voimalikult tooriku ldhedale.

Enne masina sisseliilitamist kontrolli késitsi tooriku vaba ja ohutut poorlemist.

Jélgi, et sul ei oleks lipendavaid riietusesemeid ning pikad juuksed kinnita patsikummiga
kuklapoole.

Treimise ajal:

Kasuta todriietust, polle, kindaid ja kaitsemaski voi -prille.

Trei ainult korras treipeitliga.

Peitel ldhenda podrlevale toorikule sujuvalt.

Treitooriku mdotmiseks ja mirkimiseks jita treipink seisma.

Ara pidurda treipingi spindlit ksitsi, lase masinal pirast viljaliilitamist iseenesest seiskuda.
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— Lihvimiseks eemalda tugiraud.
— Treipingi juurest lahkumisel liilita masin vilja.
— To6 10pul liilita masin vélja ja alles siis eemalda toorik masinast.

Ohutusnduded puurpingiga treimisel

Enne puurimist:

— Vali vilja t6djoonisel ndidatud avale vastav puur.

— Kinnita puur puurpingi padrunisse kindlalt.

— Kontrolli kas puur on padrunisse digesti tsentreeritud ja kinnitatud!

— Viiksemad detailid kinnita rakisesse voi puurpingi kruustangide vahele.
— Lébivate avade puurimiseks pane puuritava detaili alla puidust alusklots.
— Kontrolli, et todriietuses ei oleks lipendavaid osi.

Puurimise ajal:

— L&henda puuri detailile aeglaselt ja sujuvalt.

— Paksu materjali puhul tdsta laastu eemaldamiseks puuri aeg-ajalt vélja.

— Laébival puurimisel aeglusta ettenihet puurimise 16pufaasis.

— Ara puuduta, puhasta ega pidurda puuri ega teisi poorlevaid osi kiega!

— Hoia téhelepanu ainult puurimisel!

—  Ara tegele puurimise ajalt kdrvaliste tegevustega (ringivaatamine, helistamine jne.)!
— Ara sega kaasdpilast puurpingi taga tddtamisel!

Ohutusnduded rihthéovelpingil todtades

Enne hodveldamist:

— Kontrolli hoovelmasinat, et sellel ei esineks véliseid rikkeid. Ka noavolli kinnitust.

— Reguleeri noavdlli kaitsekate tooriku paksusele vastavaks.

— Kontrolli hodveldavat materjali, et sellel ei oleks pragusid ega I6hesid, naelu, kruve ega muid
hooveltera niiritavaid tegureid.

— Reguleeri hoovelpink sobivale laastupaksusele.

—  Uhenda puruimemisvoolik ja kiivita puruimemismasin.

—  Ara kiivita pinki ilma dpetaja loata!

Hooveldamise ajal:

— Kanna nduetekohast tooriietust — poll, kaitsekindad, kaitseprillid voi -mask. Vajadusel ka
korvaklappe.

— Seisa hooveldamise ajal noavolli 1dhedal, dra vii ettenihke ajal kétt {ile pdorleva noavolli.

— Lithemaid kui 300 mm pikkasid detaile vdib hooveldada ainult liikkkelaua abil.

— Ara lahku té6tava hodvelpingi juurest.

— Hooveldamise Iopetamisel liilita pink vilja ning oota kuni noavdll tiielikult peatub.
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Lisa 9

OPIKESKUSE KASUTAMISEESKIRI JA OHUTUSNOUDED

1. Opikeskust vdivad kasutada ja lugejaks olla kdik kooli dpilased, dpetajad, haldus- ja teenindav
personal. Opikeskus on avatud kell 07.45-15.45. Oktoobris, detsembris, veebruaris ja aprillis
toimub koolivaheajal dpikeskuses reedel korrastuspéev.

2. Opikeskus laenutab lugejatele triikiseid jm infomaterjali kohal lugemiseks, koju laenutamiseks
ja annab informatsiooni olemasolevate teavikute kohta ning vdimaluste kohta Pérnu linnas vajaliku
teaviku muretsemiseks.

3. Opikeskuse teenuste kasutamine on tasuta.

4. Opikeskuse lugejaks registreeritakse Opilasi Opilaspileti vdi klassinimekirjade alusel.
Taiskasvanud registreeritakse lugejaks isikut tdendava dokumendi alusel.

5. Opilastele teavikute laenutamine toimub dpilaspileti esitamisel.

6. Lugejad taas registreeritakse iga aasta 1. septembrist. Lugejate andmed kontrollitakse ja
tapsustatakse RIKSWEB-is.

7. Opikute viljastamise ja tagastamise tidhtajad pannakse vilja kooli kodulehele, eKooli ning
saadetakse ka kiri Opilaste ja Opetajate e-posti aadressile.

8. Opikuid laenutatakse 1. klasside dpilastele klassijuhataja kaudu, viimane korraldab &pikute
Opilastele kasutusse andmise ja enne suvevaheaega dpikeskusesse tagastamise.

9. 2.-9. klasside Opilastele laenutatakse Opikud individuaalselt raamatukoguprogrammi alusel.
Probleemide tekkimisel teavitatakse klassijuhatajat.

10. Toovihikud votavad kogu klassile vilja klassijuhatajad voi vastava aine Opetajad. Téidetud
toovihikuid dppeaasta 16pus tagastama ei pea.

11. Oppe- ja kasvatustdds pidevalt kasutusel olev kirjandus ja muud infokandjad antakse vajadusel
vastavasse ainekabinetti, kus nende kasutamise ja sdilitamise eest vastutab vastava ainekabineti
Opetaja. Ainekabinetti antud pdhifondi teavikud tagastatakse voi pikendatakse nende laenutust iga
Oppeaasta 1opus.

12. Koju laenutatavate teavikute arvu otsustab dpikeskuse juhataja. Opikud laenutatakse dppeaasta
16puni, muudel teavikutel on kasutustihtaeg reeglina kolm néddalat. Laenutaja voib teaviku
tagastustdhtaega pikendada ka korduvalt, kui teavikut ei ole soovinud kasutada teised laenutajad.
Tihtaja pikendamine loetakse uueks laenutuseks. Oppeaasta 15pul tuleb dpilastel kdik dpikud ja
raamatud tagastada Opikeskusesse vastavalt eelnevalt teadaantud kuupidevale va juhud, kui
Opilasele on méératud tdiendav Oppet6d. Teavikud tdhtajaks tagastamata jétnud Opilastest
teavitatakse klassijuhatajat. Enne volgnevuste likvideerimist uusi dpikuid jairgmiseks dppeaastaks
ei laenutata.

13. Opikeskus laenutab teatmeteoseid, triikiste ainueksemplare, perioodikat jm kasutamiseks ainult
Opikeskuses voi lithikese tidhtajaga, mille madarab dpikeskuse juhataja.

14. Lugeja peab triikiseid jm infokandjaid hoolikalt hoidma, nende saamisel kontrollima triikiste
korrasolekut ja rikkumistest teavitama koheselt dpikeskuse juhatajat. Opikusse tuleb vastavale
kohale kirjutada klass, dppeaasta ja dpilase nimi. Opikule tuleb iimber panna kattepaber voi
kilekaaned.
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15. Opilaste nimekirjast vilja arvatud dpilane vai todsuhte 1dpetanud dpetaja voi todtaja tagastab
enne lahkumist Opikeskusest laenutatud teavikud. Lugeja poolt tagastamata vai rikutud triikised ja
muud infokandjad tuleb lugejal asendada teise eksemplari voi raamatuga, mille dpikeskuse juhataja
on sisult ja hinnalt samaviirseks tunnistanud. Opilaste poolt tekitatud kahju hiivitavad nende
vanemad. Vaidlusalased kiisimused lahendab kooli juhtkond.

16. Lugeja kasutab Opikeskust sihipéraselt: loeb, Opib vdi mingib minge. Vajaliku teaviku
leidmiseks saab alati abi kiisida Opikeskuse tootajalt. Lahkudes korrastab lugeja oma téokoha.
Opikeskuse ruumides hoitakse korda ning omavahel suheldakse teisi hiirimata.

17. Mobiiltelefoni vdi muu nutiseadme kasutamine Opikeskuses on keelatud (v.a Opikeskuses
toimuvas tunnis dppe-eesmargil).

18. Raamatute/ Opikute parandamist korraldab dpikeskuse juhataja.

19. Kéesoleva eeskirja mittetditjatelt voib Opikeskuse kasutamise Oiguse dra votta. Kiisimuse
otsustab dppendukogu
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Lisa 10

RAADIORUUMI KASUTAMISEESKIRI JA OHUTUSNOUDED

1.

(98]

>

Raadioruumi kasutatakse teadete, sdonumite, muusika jms. edastamiseks tilekoolilise raadio
kaudu.

Raadioruumis vodivad Opilased viibida huvijuhi voi meediadpetaja loal ja vastutusel.

Opilane suhtub heaperemehelikult ja séistlikult kooli raadioruumis olevasse inventari.
Raadioruumi juhtpaneeli (siilearvuti, MP AMC PRO, keskseade MONACOR), mikrofoni
teadete edastamiseks ja kahte kahte siilearvutit vdivad Opilased kasutada teadete, sonumite,
muusika jms. edastamiseks heaperemehelikult.

Peale teadete, sOnumite ja muusika edastamist raadio kaudu liilitatakse dppepdeva 1opuks MP
AMC PRO ja keskseade MONACOR vooluvorgust vélja ja lukustatakse juhtpaneeli kapp.
Raadioruumis tuleb viltida suuremaid kogunemisi. Noupidamisruumina kasutatakse huvijuhi
kabinetti.

Raadioruumis ei s66da, jooda ega tegelda muude vaba aja toimingutega.

Raadioruumis hoiame puhtust ja esteetilist keskkonda.

Oppepdeva 15pus suletakse aknad ning jilgitakse et ruumis olevad digivahendid on
vooluvorgust viljas.

10. Kui raadioruumist lahkutakse, lukustatakse raadioruumi uks.
11. Raadioruumi kasutuse korra eest vastutab huvijuht voi meediadpetaja.
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Lisa 11

Parnu Raekiila Kool

TAOTLUS

Palun vabastada Oppetdost .......... klassi Opilane ..........ccooiiiiiiiiiiiiii e
ajavahemiKul Lo e
T T

Olen teadlik, et dpilase puudumine koolist dppetdd ajal ei vabasta dpilast antud ajavahemikul
labivoetud dppematerjali omandamisest.

Kuupéev Vanema ees- ja perekonnanimi

Ainedpetajad (nimi, allkiri, dpitilesanded)
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